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	POS電源開機、查看送廚服務：

	開啟POS主機電源後，系統將會自動進入Windows2000作業系統及啟動相關服務程式。

	
[image: image1.png]




	進入餐飲系統工作站：

	請點快速連點選桌面上的[餐飲系統工作站]兩下。
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如果USER有自已的使用者代號，就請點選藍色的[使用者代號]字樣，此時會跳出可選擇的使用者及密碼輸入輔助視窗)。


	

	檢查營業日：

	進入餐系統工作站後，請先選左方選單區日常作業紅色的書在按[設定營業日]來查看營業日是否正確。
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	當進入[設定營業日]中，請查看[目前營業日期]是否與當天營業日期相同。
若是正確：直接按『結束』鈕。
若不正確：可按[左]、[右]三角圖形鈕調整新營業日期到正確日期，按[設定]鈕。
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	進入早餐收銀：展示商品、點餐、買單結帳、換/拼桌、查詢

	在餐系統工作站中，請先選左方選單區日常作業紅色的書在按[早餐收銀]。
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	早餐收銀畫面
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	展示商品：
	主要放至可以隨手拿了就走的商品，如店家常預先製做三明治或瓶裝牛奶，點選餐點數量加減最後按下方紅色的[收款]即可。

	
	

	點單：
	按下點餐時會跳至選擇桌況畫面，點選桌號按下商品數量再按確認完成。

	
	

	待出餐點狀況
	用來記錄點餐的狀況，哪先單要先做，當做完一張單時，按下清除則排在後面的餐點狀況會自動往前推。

	
	

	結帳買單：
	當餐點出餐完成時，按買單鍵來完成買單。



	
	

	換/拼桌：
	將已點過的桌號換桌或拼至其它桌。



	即時餐點：

	在畫面中點選預設好的商品，如按沙拉三明治、超司三明治、豬肉三明治、卡啦雞三明治

…….等等。如右圖
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	按下[收款鍵會跳出找金額，按收款金額、下確定完成交易。
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	點單：

	請按下畫面左上方[點單]，此時會跳至桌況畫面。
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	在桌況畫面桌，請先選擇看是外帶或是內用桌號
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	點單畫面中：[要分品項大類]、[品項]、[點單明細]。
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	請先在品項大類區選欲點選的大類，再下方品項明細中出現品項，請在點單明細中整整數量。


	確認
	將點完的品項放至[待出餐點狀況畫面]
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	在出單至廚房時加印口味。
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	將品項的的價格歸0。
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	品項的數量減少，當減為0時，則品項會自動消失。
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	品項的數量增加
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	用來數字視窗來控制品項的數量增減。
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	當有勾選此勾勾時，哪在點選其它品項時，數量會等同上一個品項。
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	當有勾選此勾勾時，表示帳單、點單、出菜單………….等等都不會印出來。

	退項
	針對沒有開發票的店家專用，將選定的品項由正數改為負數退款。

	小計
	小計目前品項的加總金額。

	單項折扣
	針對某一品項直接做變價折扣。

	多項折扣
	針對多個品項直接做變價折扣。

	總價折扣
	針對所有品項做打折。

	NO3
	針對桌子選錯時，可不再次重選。


	待出餐點狀況：

	當在點單畫面中按下[確認]後，點單的品項會帶到待出餐點狀況畫面，出餐了員可依據畫面下的先後順序出餐。
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	當出餐完成時，請點一下待出餐點區塊的畫面，再按一下[整張消單]這一張單就會不見了，下面的單子會往上退。
User也可以選擇某品項來做[單一品項消單]。

	當要買單時請按下右上方的[買單結帳]


	結帳買單：

	在結帳畫面中主要分結帳、帳單明細、數量調整。
當點選一張帳單的[帳單明細]時再按下結帳此時完成了[結帳]，當發現結帳明細中的數量不符可做數量調整最後在按[結帳]。
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	交班作業：

	在餐系統工作站，請先選左方選單區中的日常作業紅色的書再選 [交班作業] ，此時會跳出交班作業的畫面，請選擇班別在按 [確定] 就會進入交班報表。
進入交班報表畫面後請按上方的 [列印] 即可。
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	如果在交班報表畫面中沒按 [列印] 就退出了，事後要補印的話，請在餐系統工作站中，左方選單區中按 [補印交班表] 補印。


	日結作業：

	在餐系統工作站，請先選左方選單區日常作業紅色的書再按[日結作業] ，此時會跳出日結作業的畫面，請選 (日報表TM88列印) 或 (列印日報表A4) 後直接按下就會進入日結報表。
進入日結報表畫面後請按上方的 [列印] 即可。

	[image: image25.png]EHARELF3 - BEClient

EE | (r=me | 0§ mBK0301
KCBK35_R33N BK0301 HElEtE= 3 [:2000/04/08
SEETNER BRR nres | womz | eons
SoEfEs sz | o | e |
.
iiggﬁ HERBEAHE ()
oy O/
gggi@g S (E)
23 |
E%@i ERERHEC)
i;iﬁﬁ;’é; - E-RRIEED)
5% | R |
%%ﬁilﬁ i MR E)
SEFENES CsmmmEc) |
SRS [ TS
FEEREE
(H_A3)
| R pEEESHE %KF?%‘(%)E@&%‘ P— ‘
EREEES
[ TREEB:2009/3/19 T2 05:00:24
{5 BB SRIERT: 2
BR [ HT(ESE: CABK3SEXEVBKPOSOLEXE CASHER g |

IR TR





	如果在報表畫面中沒按 [列印] 就退出了，事後要補印的話，請在餐系統工作站中的左方選單區中按 [補印日報表] 補印。



























































待出餐點　
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數量調整





帳單明細　
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[ FitSoft®  葆光軟體 ]
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